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Servicio Social
Curso de Induccion

éQué es el Servicio Social?

El Servicio Social es una estrategia educativa en su mas amplio sentido, es una practica integral
comprometida con la sociedad que permite consolidar la formacion y es también un factor
estratégico en la tarea de impulsar el desarrollo municipal, estatal, regional y nacional; asi como
para mejorar los mecanismos que conducen a disminuir las desigualdades sociales propiciando
mayores oportunidades para un desroII individual y comunitario.

& LR 4
L |
¢ 24l
) == i N
f
- 8
. .
3




Servicio Social
Curso de Induccion

éPara que hacer el Servicio Social?

Ayudas a los mas necesitados.

e Practicas lo aprendido en el aula. Servicio Social

e Contribuyes a que la Institucion se vincule con la sociedad.
e Te realizas como ser humano.
e {Aprendes mas, para Servir Mejor!

e Fomentas la conciencia de solidaridad, compromiso y reciprocidad social.

e Promueves actitudes reflexivas, criticas y constructivas ante la problematica social,

ampliando y evaluando los conocimientos.



5", GOBIERNO DE EDUCACION

Servicio Social ‘.~ MEXICO

Curso de Induccion

Estudiantes de la Reticula 2010

Deben realizar obligatoriamente el servicio social antes de cursar la residencia
Antes profesional

Servicio

) - SERVICIO SOCIAL
Social - A 2K

Después

Residencias n

Profesionales m
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Curso de Induccion

U

El Servicio Social es requisito para la titulacion

Articulo 7. El servicio social debera ser prestado por los estudiantes de los
Institutos Tecnoldgicos, como requisito obligatorio previo a la titulacion.
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Servicio Social . MEXICO

Curso de Induccion

Para solicitar la realizacion del Servicio Social la/el aspirante debera:
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1. Haber cubierto el 70% de los créditos de su plan de estudios.

2. Contar con una dependencia o empresa privada gue cuente
con un programa de responsabilidad social comprobable.

3. Asistir al curso de induccion

4. Solicitar la carta de presentacion en el Departamento de
Gestion Tecnoldgica y Vinculacion en las fechas establecidas.
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Servicio Social
Curso de Induccion

Créditos que debes tener para poder realizar tu

Licenciatura en administracion 260 182
Ingenieria en Sistemas Computacionales 260 182
Ingenieria Industrial 260 182
Ingenieria Civil 260 182
Ingenieria Electromecanica 260 182
Ingenieria Bioguimica 260 182
Ingenieria Quimica 260 182
Ingenieria en Gestion Empresanal 280 182
Ingenieria en Administracion 260 182
Licenciatura en Turismo 260 182
Ingenieria en Tecnologias de la Informacién y Comn. 260 182
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Duracion del Servicio Social
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Articulo 30. E| Servicio Social tiene un valor de 10 créditos en los planes de estudios
en donde un crédito equivale a 50 horas, para ser liberado el servicio social se tienen
que cumplir con los 10 credltos en un perlodo Nno menor de 6 meses y no mayor de dos

anos, cubriendo un tot:
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Servicio Social
Curso de Induccion

Donde puedes realizar el Servicio Social

- Dependencias federales, estatales o municipales.
* Instituciones educativas =

I

-

» Brigadas comunitarias del ITZ
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Curso de Induccion

Actividades que puedes realizar

ARTICULO 37°. Dentro de los programas del articulo 4°, la/el prestante
podra realizar actividades de:

a) Desarrollo de las comunidades.

b) Investigacion.

c) Docencia.

d) Asistencia técnica

e) Administracion

f) Asesoria y consultoria
g) Planeacion

h) Organizacion.

1) Promocion social, cultural y deportiva.
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Servicio Social - MEXICO
Curso de Induccion

Formatos que debes descargar y llenar de manera
correcta para abrir expedlentcle en la oficina de servicio
sOcCla

- Solicitud de servicio social
« Carta compromiso
* Plan de trabajo

Se encuentran en:

http://www.itzacatepec.edu.mx/index.php/sistemas/que-
es-el-sistema-de-gestion-de-calidad



http://www.itzacatepec.edu.mx/index.php/sistemas/que-es-el-sistema-de-gestion-de-calidad

GOBIERNO DE EDUCACION
"MEXICO

Para comenzar con tu documentacion, es preciso primero asistir al curso de induccion

Los archivos que necesitaras para tu documentacion de Servicio Social son:

= Servicio social por competencias Los puedes encontrar en el siguiente link:
Ficha de operacion servicio social por competencias 9http://WV\./W.|tzacatepec.fedu.mx/ln.dex.php/5|stemas
Carta compromiso de servicio social /que-es-el-sistema-de-gestion-de-calidad

Carta de presentacion
Formato de autoevaluacion cualitativa

Formato de evaluacién cualitativa por la instancia
Formato de evaluacion por el prestador de servicio
Plan de trabajo del prestador de servicio social
Reporte bimestral de servicio social

Solicitud de servicio social



http://www.itzacatepec.edu.mx/index.php/sistemas/que-es-el-sistema-de-gestion-de-calidad

;. coBIERNO DE EDUCACION

- MEXICO

Datos Requeridos

El siguiente listado es necesario que la consultes con la dependencia
qgue realizaras el servicio social

Nombre de la Dependencia = (Lugar donde realizaras tu servicio social)

Titular de la Dependencia —> (Jefe(a) o encargado(a) de la dependencia)

Grado Académico del titular de la dependencia —2> (Siglas)

Nombre y Grado del Supervisor(a) del Servicio Social

Puesto de la Dependencia = (Puesto que desempena el supervisor(a))

Nombre del Programa - (Nombre oficial que emplea la dependencia para el servicio social)

S R

Listado de Actividades a realizar > (Actividades que realizaras en la dependencia)




Datos Requendos = ATENC\ON

iiiATENCION!!! = Diferenciar Titular Dependencia con Supervisor(a)

1) Titular de la Dependencia (jefe o encargado)

Persona encargada de aprobar que realices el servicio social en Ia
dependencia

2) Supervisor(a)

Quien te coordinaria al transcurso de tu servicio social (Firmar los
Reportes Bimestrales)

3) Prestante del Servicio Social (alumno)
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Proceso de documentacion pocumentos)

Carta Formato de Plan de trabajo
compromiso de evaluacitn del prestador
servicio social cualitativa por de servicio
|a instancia social
Formato de Formato de Reporte
autoevaluacidn evaluacidn por bimestral de
cualitativa el prestador de servicio social
SErVICio



http://www.itzacatepec.edu.mx/sgc/docs/FOR-NT-EST/VINCULACION/SERV-SOCIAL-COMP/FORMATOS/CARTA-COMPROMISO-SS.doc
http://www.itzacatepec.edu.mx/sgc/docs/FOR-NT-EST/VINCULACION/SERV-SOCIAL-COMP/FORMATOS/FORM-AUTOEVALUACION-CUALITATIVA.doc
http://www.itzacatepec.edu.mx/sgc/docs/FOR-NT-EST/VINCULACION/SERV-SOCIAL-COMP/FORMATOS/FORM-EVALUACION-CUALITATIVA-INSTANCIA.doc
http://www.itzacatepec.edu.mx/sgc/docs/FOR-NT-EST/VINCULACION/SERV-SOCIAL-COMP/FORMATOS/FORM-EVALUACION-PRESTADOR-SERVICIO.doc
http://www.itzacatepec.edu.mx/sgc/docs/FOR-NT-EST/VINCULACION/SERV-SOCIAL-COMP/FORMATOS/PLAN-TRABAJO-PRESTADOR-SS.doc
http://www.itzacatepec.edu.mx/sgc/docs/FOR-NT-EST/VINCULACION/SERV-SOCIAL-COMP/FORMATOS/REPO-BIMESTRAL-SS.doc

. goBIERNO DE EDUCACION

MEXICO
Proceso de documentacion pocumentos)

Solicitud de Documentacidn = Servicio social por competencias
servicio social Tatal = Carta compromiso de servicio social

= Formato de autoevaluacion cualitativa

= Formato de evaluacion cualitativa por la instancia
» Formato de evaluacién por el prestador de servicio
= Plan de trabajo del prestador de servicio social

= Reporte bimestral de servicio social

= Solicitud de servicio social



http://www.itzacatepec.edu.mx/sgc/docs/FOR-NT-EST/VINCULACION/SERV-SOCIAL-COMP/FORMATOS/SOLICITUD-SS.doc

. coBIErNO DE EDUCACION

Servicio Social
Curso de Induccion

En cada Archivo de los que se indico, incluye
un “Instructivo de llenado” , por favor
tomalo en cuenta al llenar tus documentos
del servicio social
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Requisitos con los que debes cumplir para abrir expediente

9. Anotar en una hoja en blanco los
siguientes datos con letra Arial 22:

1. Ficha de asistencia al curso de induccidon

2. Carta de presentacion (solicitarla en la oficina de servicio social) ~ * Nombr(_e completo comenzando por
. . : los apellidos.
3. Solicitud de servicio social N

 NUmero de control.
» Correo electronico.
5. Plan de trabajo « Teléfono.

4. Carta compromiso

6. Ca I’ta de aCeptaCIéﬂ (SO“Clta rla en |a depeﬂdeﬂCIa) Nota: Todos los documentos deberan entregarse

) .. .. en este orden en el Departamento de Gestién
7. Constancia de avance (solicitarla en servicios escolares) Tecnolégicay vinculacién (VENTANILLA DE

. ) ) SERVICIO SOCIAL) llenarlos correctamente a
8. Copia de horario firmado y sellado computadora y entregarlos en un folder tamafio

carta color beige con tu nombre en la pestana
empezando por los apellidos.

S - I
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Servicio Social
Curso de Induccion

Archivos Necesarios '
@

>Constancia de Avance

Nota: Es importante que tramites cuanto antes tu constancia de avance, ya que dicha carta solo
es elaborada en los periodos establecidos, de lo contrario no podra ser entregada.

Ademas es importante respaldes tu Constancia de Avance

>Horario Firmado y Sellado

Es importante que respaldes tu horario, ya que no es expedido fuera de los periodos
establecidos

>Carta de Aceptacion de la Dependencia




Servicio Social

Curso de Induccion
70 e S Registro

C ‘ ® www.tecnamex.appspot.com

En Techamex

SEP TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
SECRETARIA DE
EDUCACION FUBLICA
Estudiante ¥ | Extraescolares -
r— L —
Registros ¥ (4 Datos Personales
Documentos * [5] Evaluacion Docente
2> REINSCRIPCION SERVICIO SOCIAL
i Inscripcion Acfividades Exiraescolares
[] Proyecto Residencia
(# Encuesta Ingles
Si ya deseas riZ Soictud servico Socal al el siguiente semestre, ingresa al menu Registros

Requisito: Tener el siguiente semestre al menos el 70% de créditos aprobados.



Servicio Social
Curso de Induccion

GOBIERNO DE EDUC_ACION
MEXICO 0

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

TECNOLOGICO NACIONAL DE
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/ 0 www.tecnamex.appspot. X \D

= C | ® www.tecnamex.appspot.com

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION FUBLICA

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

Estudiante - | Extraescolares ~

DATOS DEL ESTUDIANTE SOLICITANTE
Periodo a realizar el Servicio : AGOSTO - DICIEMBRE 2017 v

Paterno : MUNOZ
Materno :  SIERRA
Nombre: JUAN CARLOS

Correo electronico : juancarlos_95@hotmail.com
DATOS DE LA DEPENDENCIA

Nombre completo a quien se dirige |a carta (anotar grado de estudios : Ing. Lic, C.P. Profr., etc) :
M.M EMMANUEL ARRIAGA AMBRIZ

Cargo o puesto que desempenia :
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE EXTRAESCOLARES

Dependencia, Organismo o Institucion (Sin abreviaturas) :

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ZACATEPEC

Estado :
MORELOS

Municipio :

| ZACATEPEC

ALMACENAR

Registro

En Techamex
@®

Por favor revisa que tus datos estén correctos para
la elaboracion y entrega de tu carta de
presentacion, de lo contrario no se podra elaborar.
Datos para la elaboracidon de carta de

presentacion

Nombre a quien se dirige la carta
Grado maximo de estudios
Cargo

Dependencia

Estado

Municipio

VVYVYVYYYVY
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Formatos que debes descargar para los reportes
bimestrales

* Formato de reporte bimestral
* Formatos de evaluacion

Se encuentran en:

http://www.itzacatepec.edu.mx/index.php/sistemas/que-es-el-
sistema-de-gestion-de-calidad



http://www.itzacatepec.edu.mx/index.php/sistemas/que-es-el-sistema-de-gestion-de-calidad

. copmropE EDUCACION

Servicio Social
Curso de Induccion

Entrega de reportes

Articulo 40. Los prestadores deberan cumplir con las
disposiciones fijadas en los programas en los que se encuentren
realizando su Servicio Social, presentando al Departamento de
Gestion Tecnoldgica y Vinculacion del Tecnoldgico, reporte
bimestral, firmado y sellado por la dependencia oficial.
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GoBIERNO DE EDUCACION
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Proceso de documentacion

TECNOLOGICO NACIONAL DE

MEXICO

Solicitud de Servicio
Social

Ejemplo

1
! Solicitud de Servicio Social Version: 0 DETAR SOLO
3—;_-'4, PAGINA 1
JI \\
' Referencia a la Norma 1S0 9001:2015 8.2.3 Pdgina 1
DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL ANOTAR LADA
DATOS PERSONALES -
Nombre completo HERNANDEZ HERNANDEZ JUAN JOSE Sexo_H Teléfono: _T771234321
Domicilio: _ MIGUEL HIDALGO S/N COL. CENTRO EMILIANO ZAPATA,. MORELOS
Correo elecironico: _correoinstitucional@zacatepec.tecnm.mx
ESCOLARIDAD ,
Mo. de Control: _18091234 Camrera: _INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES AQUI 3E DEBE
- INDICAR EL NOMBEE
- . . DEL TITULARDELA
Feriodo: _AGOSTO — DICIEMBRE 2022 Semestre:  SEPTIMO DEPENDENCIA QUE
DATOS DEL PROGRAMA ANOTAR PERIODO CORRESPONDIENTE gr;ﬂmﬁmm U
Dependencia Oficial: _COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE MORELOS No.1 PRESENTACION
DONDE SE
Titular de la Dependencia: _LIC, JUAN FERNANDO DIAZ AL DAY e BEALIZARATU
SERVICIO SOCILAL
FPuesto de la Dependencia. _DIRECTOR
Nombre del Programa: __ APOYO A INSTITUCIONES EDUCATIVAS WD LS B L AN
FROGEAMA QUE ESTAEN
Modalidad: interno/esterno: _INTERNO TU CARTA DE
Fecha de Inicio- _4 DE JULIO DE 2022 PRESENTACION
Fecha de Terminacién: _20 DICIEMBRE 2022
Frograma de Actividades:
INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
FORMATEO DE COMPUTADORAS IEICARTIE
INSTALACION DE PROGRAMAS DE COMPUTACION ACUERDIO ALAS
ACTIVIDADES QUE
——'________._—-- VAYAS AREALIZAR

Tipo de programa: (18)

() Educacion para adultos

) Desarrollo de comunidad

) ,_ﬁ\di\ridades deportivas

() Actividades civicas

) Actividades culturales

(
() Medio ambiente

{ ) Desarrollo sustentable

ACEPTADOA): (19) 81 (
OBSERVACIONES: (21)

{
{
(

o NO () MOTIVO: (20)

) Apovo a la salud

{ ) Otros

Para uso exclusivo de la oficina de servicio social
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MEXICO

Proceso de documentacion

Carta Compromiso de
Servicio Social

Ejemplo

Carta Compromiso de Servicio Social Versidn: 0

Referencia a la Norma 150 9001:2015 8.2.3 Pdgina 1

DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL

CARTA COMPROMISO DE SERVICIO SOCIAL

Con el fin de dar cumplimiento con lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional
relative al ejercicio de profesiones, el suscrito:

Mombre del prestante del Servicio Social. HERNANDEZ HERNANDEZ JUAN JOSE

Mimero de control: 18091234 Domicilio: MIGUEL HIDALGO S/N COL. CENTRO EMILIANO ZAPATA, MOR

Telefono: 17712344321 Carrera: INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES Semestre: SEPTIMO

ANOTAR
LADA Dependencia u organismo: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE MORELOS No.2

Domicilio de la dependencia: PARADOR VIAL S/N ANENECUILCO, JIUTEPEC, MORELOS

Responsable del programa; PROF. JORGE VARGAS PENA RESPONSABLE DE
o CDORDINAFE TU SERVICIO
R . i Y FIRMAR TUS FEPORTES
Fecha de inicio: 4 DE JULIO DE 2022 Fecha de terminacion: 20 DICIEMBRE 2022 o5 o

Me comprometo a realizar el Servicio Social acatando el reglamento emitido por el Tecnologico Macional
de Mexico v llevarlo a cabo en el lugar v periodes manifestados, asi como, a participar con mis
conocimientos & iniciativa en las actividades que desempefie, procurando dar una imagen positiva del
Instituto en el Organismo o Dependencia oficial, de no hacerlo asi, quedo enterado(a) de la cancelacion
respectiva, 1a cual procedera automaticamente.

En la ciudad de: ZACATEPEC, MORELQS del dia & del mes JULIO de 2022,

NO OLVIDES

CONFORMIDAD FIRMAR

 —

HERNANDEZ HERNANDEZ JUAN JOSE
Firma del prestante del Servicio Social
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Proceso de documentacion

: DEJAR SOLO
| PAGINA 1

Plan de trabajo del prestador de servicio social Version: 0

My

| Referencia a la Norma 150 9001:2015 8.2.3 Pagina 1 >~ i

Plan de Trabajo

Ejemplo

DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION

PLAN DE TRABAJO

DATOS GENERALES DEL ESTUDIANTE

NOMBRE: HERNANDEZ HERNANDEZ JUAN JOSE

NO. DE CONTROL:18091234 CARRERA: INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES
SEXO: M (X) F ()

DOMICILIO PARTICULAR: MIGUEL HIDALGO S/N COL CENTRO EMILIANO ZAPATA. MORELOS
TELEFONO: 77712344321

CORREQ ELECTRONICO: CORREOINSTITUCIONAI @ZACATEPEC TECNM.MX

DATOS GENERAIES DE LA DEPENDENCIA

MOMEBRE DE LA DEPENDENCIA: COLEGIO DE BACHILLFRES DEL ESTADO DE MORELOS No.2
DOMICILIO COMPLETO: PARADOR VIAL SfN ANENECUILCO, JIUTEPEC, MORELOS
LOCALIDAD: JUTEPEC, MORELOS TELEFONC: 77712344321

ANOTAR LADA
ACTIVIDADES
MANTENIMIENTO DE COMPUTADORAS
INSTALACION DE PROGRAMAS
INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
NO OLVIDAR
FIRMA DEL FIRMA DEL ESTUDIANTE
RESPONSABLE DE —— FPONERLA
COORDINAR EL FIRMA
. HERNANDEZ HERNANDEZ JUAN JOSE
FIRMAR TUS REPORTES
ENTREGAE ESTE FORMATO
BIMESTRALES ENLA DEPENDENCIA DONDE

EEAITZAR AS TU SERVICIO

/ SOCIAL PARA QUE LO

/ SELLEN
PROF. JORGE VARGAS PENA
Mombre y firma de{l)/la responsable del programa Sello de la Dependencia
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TECNOLOGICO NACIONAL DE

MEXICO

Reporte Bimestrales

Ejemplo

<3

L3
Z

Nota: Por favor toma atencidn, quien te realiza la carta de
aceptacion y quien te firma los reportes bimestrales, puede
diferir la persona o ser la misma

;_% Reporte Bimestral de Servicio Social Version: 0 Eigﬁ,l}:?]“o ‘
|
' Referencia a la Norma IS0 9001: 2015 8.2.3 Pagina 1 ~ |
SE DEBE
DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION iﬁ%ﬁ%ﬁ#
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL DE REPORTE QUE
REPORTE BIMESTRAL SE ENTREGUE
REPORTE No. /
Nombre: HERNANDEZ HERMANDEZ JUAN JOSE
Apellido Paterno Apellido Matermo Mombre (s}

Carrera: INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES No de Contral: 18091234
Periodo Reportado:

Del dia: 4 mes ENERQ afio JULID: al dia: 20 mes DICIEMBRE afio 2022

Dependencia: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADC DE MORELOS MNo.2

Programa: APOYO A INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Resumen de actividades:

INSTALACION DE EQUIFPO DE COMPUTO ler REPORTE: M

FORMATE DE COMPUTADORAS 2do REPORTE: 340

INSTALACION DE PROGRAMAS DE COMPUTACION

3er REPORTE: 500

Total de horas de este reporte: Total de horas acumuladas: --"""-f_
N
FIRMA DEL ler REPORTE: 180
RESPONSAELE DE REP v
COCEDINARSL 2do REPORTE- 160 FIRMA DEL INTERESADO(A
SERVICIO SOCIAL 3er REPORTE: 160 (A)
/ SELLO DELA
DEPENDENCIA
NOMBRE,PUESTO Y FIRMA Vo. Bo. OFICINA SERVICIO SOCIAL
DE(LYLA SUPERVISOR(A) \/ DEL INSTITUTO TEGNOLOGICO
SELLO

NOTA: ESTE REPORTE DEBERA SER LLENADO A MAQUINA, ENTREGADO CADA DOS MESES EN
ORIGINAL ¥ COPIA, DENTRO DE LOS PRIMEROS 10 DIAS HABILES DE LA FECHA DE TERMINO DEL
MISMO, DE LO CONTRARIO PROCEDERA SANCION DE ACUERDO AL REGLAMENTO VIGENTE (No es
valido si presenta tachaduras, enmendaduras yfo correcciones).

T NOTA IMPORTANTE
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DETJAR 50L0

Ml

)

PAGINA 1

Formato de evaluacion cualitativa por la instancia. | Version: 0

.JI_\
\ Referencia a la Norma 150 9001:2015 8.2.3 Pagina 1

Reporte B

Formato de eva

mestrales

uacion cualitativa

Por favor toma atencian a las
indicaciones que se

muestran

DEPARTAMENTOQ DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
FORMATO DE EVALUACION CUALITATIVA

Mombre del prestader de Servicio Social (1):

LA AUTOEVALUACION ES EIMESTRAL
HERMANDEZ HERMAND! (CADA DOS MESES) CANMBIAR EIN CADA

Ma. de Control {2):

Programa (4):

BIMESTRE FECHA DE FERIODO DE

Pericdo de realizacion (5);

Carrera (3); REALIZACION SEGUN SEA EL BIMESTRE
[
Indique a qué bimestre comesponde (6): [ Bimestre | [ Final | I EECUERDA CAMEIAR Mo,

T DEEIMESTRE QUE

MIVEL DE DESEMPENO DE L4 =
MO | CRITERIOS & EVALUAR IMSUFICIEMTE | SUFICIENTE | BUENC | MOTABLE | EXCELENTE
[Walor ) [Valor 1) (Valor 2} | (Walor 3) | [Valor 4)
1 ‘Cumple en tiempo y forma con las
actividades encomendadas alcanzando los
objstivas. .
2 Trabaja en equipo y s& adapta & nuevas //"
situsciones.
3 Muestra liderazgo en las actividades e
encomendadas.
4 Organiza su tiempo v trabsja de mansara EL ALUMNO DEBERA AUTO =
proactiva. EVALTUARSE CON UNA “X™ SEGUN
5 Interprets Is realidad y se sensibiliza SUS APTITUDES EN EL
aportando soluciones a la problematica con | DESEMPENO DE SU SEEVICIO
la sctividad complementaria. SOCIAL
g Resliza sugerencias innovadoras para
bensficic o mejora del programa en el gua
participa.
T Tiene iniciativa para ayudsr en las
actividades encomendadas y muestra
espiritu de servicio.
Observaciones (8)
FIEMA DEL COOEDINADORE ENTREGAR ESTE FOEMATO EN LA
EESPONSABLE DEL SERVICIO DEPENDENCIA DONDE REALIZAS
BOCIAL TU SERVICIO SOCIAL DEEBE IR
/ SELLADO
r
‘Mombre, cargo y firma del responzable  RECUERDA RESPETAR Sello
‘de programa ESTOS FUNTOS Dependenc presa
T— 4
c.cp Expediente Oficina de Servicio Social
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TECNOLOGICO NACIONAL DE

MEXICO

;|'\r
\ Referencia a la Norma 150 9001:2015 8.2.3 Pagina 1

DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
FORMATO DE AUTOEVALUACION CUALITATIVA

Proceso de documentacion moemssmmmn S

MNo. de control (2): Camera (3 ______ REAIIZACION SEGUN SEA EL
BIMESTRE
Programa (4):

o Periedo de realizacion (5); / RECUERDA CAMEIAR.
B Mo. DE BIMESTEE QUE
R r B I I I I r Indique a qué bimestre corresponde (6): [ Bimestre | [ Fin=t ' CORRESPONDE 1,2 YEN
EL 3ER REPORTE NO

POMEER.EL 3 58I N0 UNA
NIVEL DE DESEMPEND DEL CRIT “3" EN FINAL

FO r m ato d e a u to eva | u a C i O, n C u a | itat iva MO | CRITERIOS A EVALUAR INZUFICIENTE | SUFICIENTE F“Lfl;ErNg; MOTAEBLE | EXCELENTE

[Walor 0) {Walor 1) [Walor 3) [Walor 4)

1 Cumgli en tiempo vy forma con las
actividades encomendadas alcanzando los ,-"
ohjetivos. e

Por favor toma atencidnalas = o= e~
indicaciones que se
muestran

proactiva. SEMPENO

5 Interpreté la realidsd y me sensibilicé ?&Wﬂlﬂ SO([:IE;EEU
aportando soluciones s |a problematica con
la gctividad complesentarnia.

g Realicé sugerencias innovadoras para
bensficic o mejora del programa en el que
participa.

7 Tuwe inicistiva para sywdar en las
actividades encomendadas y mostré
espiritu de servicia,

Observaciones (3]

- FIFMAFR 5UEEPORTE
FECUEFDA EESFETAR

— ESTOS PUNTOS /

Nombre, No. de control y firma del prestador de Servicio Social

MO 8E LES OLVIDE ‘

c.c.p. Oficina de Servicio Social
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DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
FORMATO DE EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES POR ELILA PRESTADCR DE SERVICIO SOCIAL

Proceso de documentacion —orece ™ st

Mo. de control (2): Carmera{3y ____ REAIIZACTON SEGUN SEAEL

Programa (4):
[]
Periodo de realizacion (5): / FECUERDA CAMEIAR.
) L No. DE BIMESTRE QUE
Indique a qué bimestre comesponde (6): [ Bimestre | [ Final [ _ CORRESPONDE 1.2 Y EN
EL 3ER REPORTE NO

POMER.EL 3 8T NO LNA
MIVEL DE DESEMPENC DEL 3" EM FIMAL

Formato de evaluacion por e e T

1 :Consideras importants Ia realizacion del Servico Social?

el prestador del servicio s ———— 1

;Consideras que Ias actividade: que realizaste conribayen a | FL. AT IIMNO DEEER A r_/’

Farmarion intasral?
" AUTOEVALUARCE CON
;Copmibiste en actividades de benedicio social commmitario’ pors AUS //

Hor favor toma atencian a las e
indicaciones que se
muestran

n| sl a3l B3

social?

T Cnmdaasquzmﬁmble:umummnmeprq'emdz
Senvicio Social 2 un proyecto de Residencias Profesiorales, provecto
inteorador, provects de mvestizacion o desamollo tecnologica”

[] :Pecomendana: a ofro estodizete relizar su Sennan Social en la
depm.uﬂzdn:de]um]imte?

Observaciones (8]

] NO SE LES OLVIDE
RECUERDA RESPETAFR. FIRMAR &1 REPORTE
— ESTOS PUNTOS

Nombre, Mo, de control y firma del prestador de Servicio Social

c.c.p. Oficina de Senvicio Social




<4 . GOBIERNO DE EDUCACION
Servicio Social g MEXICO
Curso de Induccion

Entrega de reportes Bimestres: Atencion, el “Total de
horas de este reporte” NO
* ler. Reporte: del 1 de Julio de 2022 al 31 de Agosto de 2022 ES LO MISMO que “Total
de horas acumuladas”
Total de horas de este reporte: 180 Total de horas acumuladas: 180

e 2do. Reporte: del 1 de Septiembre de 2022 al 31 de Octubre de 2022

Total de horas de este reporte: 160 Total de horas acumuladas: 340

- 3er. Reporte: del 1 de Noviembre de 2022 al 31 de Diciembre de 2022 ———
Total de horas de este reporte: 160 Total de horas acumuladas: 500 . " — \

Nota: dentro de la fecha limite de entrega, tienes 5 dias habiles para - »
entregar tus reportes, si presenta errores tienes 5 dias maximo para
entrega de reportes corregidos.

En caso contrario que no entregues en tiempo y forma se procedera a la




r GOBIERNO DE EDUCACION
~ MEXICO

Servicio Social
Curso de Induccion

Reporte Final

Capitulo 11.4.3.8.

Al concluir el Servicio Social el prestador debe presentar un reporte final firmado y sellado por el
organismo o dependencia, carta de termino de Servicio Social.

Requisitos para el reporte final:
A. Portada.

B. Introduccion.

C. Desarrollo de actividades.

D. Resultados.

E. Conclusiones.

F. Recomendaciones.

G. Carta de terminacion emitida por la dependencia




© . coBlErNO DE EDUCACION

Servicio Social . MEXICO
Curso de Induccion

Para la liberacion y elaboracion de la carta oficial del servicio social por parte del
ITZ deberas entregar los siguientes documentos:

Reporte tres,

Reporte final y,

Carta de terminacion por parte de la dependencia.

Nota: Tienes como maximo del 9 al 13 de Enero de 2023, para entregar los

documentos antes mencionados de lo contrario se procedera a la baja del servicio
social.




s coBIERNO DE EDUCACION ¥
. MEXICO 2

/]

Servicio Social

Curso de Induccion
+ATENCION!

* Si No entregas todos tus documentos al abrir expediente no
procede la alta del servicio social.

* No entregar los reportes bimestrales en los 5 dias habiles
siguientes a que se cumpla el periodo causa cancelacion.

 No entregar el reporte final a los 15 dias habiles de terminar el
serviclo, causa cancelacion.

 La residencia se puede iniciar hasta concluir el servici
social.




GOBIERNO DE EDUCACION
MEXICO

Servicio Social
Curso de Induccion

Baja del Servicio
Capituloll.5

En el caso de que el prestador interrumpa el Servicio Social el o la Jefa de
Servicio Social y de Desarrollo Comunitario en los Institutos Tecnoldgicos,
analiza las causas, y de ser debidamente justificado genera un oficio con el
Nnumero de horas cumplidas, en el momento de la interrupcidon anexando los
documentos que las acrediten, (Reporte Bimestral, Instrumento de _
Evaluacion y Autoevaluacion Cualitativa del Desempeno), siendo necesario

ara solicitar la autorizacion a la jefa o el jefe del Defc)artam.ento de Gestidn

ecn,o,lo%lca,y Vinculacion en los Institutos, y con esto continuar con su
Servicio Social posteriormente.

En el caso de que el prestador no acredite el Servicio Social el Jefe o |la Jefa de
oficina de Servicio Social, analiza |as causas y presenta reporte al jefe o jefa del
Departamento de Gestion Tecnoldgica y Vinculacion, y de contraponerse al
presente lineamiento, se turna al comite académico para su revision y
recomendacion al Director del Instituto.




v . GoBIERNO DE EDUCACION >N recnm
Lot MEXICO 4hsp® MEXICO

5

Servicio Social
Curso de Induccion

Cancelacion

Cuando el prestador causara baja con la cancelacion del tiempo acumulado cuando sin justificacion
alguna incurra en una o mas de las siguientes faltas.

A. Que durante la prestacion del Servicio Social acumule tres faltas consecutivas o cinco alternadas.

B. Que no entregue sus informes en las fechas establecidas por el Departamento de Gestidn
Tecnoldgicay Vinculacion.

C. Que no cumpla con lo establecido en esta reglamentacion o las disposiciones de la institucion en
donde preste su Servicio Social.

D. Que abandone injustificadamente, no cumpla o deje inconclusas las actividades asignadas de un
determinado programa.

E. Que durante la prestacion del Servicio social, realice actos que vayan en detrimento de la imagen del
Instituto Tecnoldgico.

A la/el prestadora/or que el Departamento de Gestion Tecnolégica y Vinculacién de] Instituto
Tecnologico le cancele su Servicio Social , le podra autorizar nuevamente la prestacion de este,
después de transcurrir un semestre contados a partir de la fecha de cancelacion. I




GOBIERNO DE EDUCACION
MEXICO

Servicio Social
Curso de Induccion

Para iniciar con el proceso de alta de servicio social

1. Para la elaboracion de la carta de presentacion registrarse en: )
http://www.Technamex.Appspot.Com y entra a registro servicio social,
periodo de registro del 9 de Mayo al 24 de Junio de 2022

2. La carta de presentacion se les enviara a través del techamex, a todas y
todos los estudiantes que asistieron a la platica de induccidon y se registraron
en tiempo y forma, fecha de entrega de cartas de presentacion del 27 al 30
de Junio 2022).

3. Recepcion de documentos para abrir expediente (a partir del 5 de
septiembre)

Horario de atencion: de 9:00 a 14:00 hrs.


http://www.tecnamex.appspot.com/

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Servicio Social . MEXICO
Curso de Induccion

Fecha autorizada para iniciar el servicio social:

1 De Julio de 2022




s goBIERNO DE EDUCACION

Gracias por su Atencidn

Jesus Recillas Roman
Jefe del Departamento

Maria Guadalupe Martinez Najera
Jefa de la Oficina de Servicio Social

oficina.ssdc@zacatepec.tecnmmx



