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PASOS PARA DESCARGAR LA APLICACION TEAMS EN WINDOWS
Para descargar la aplicacidon selecciona una de las siguientes opciones:

Primera opcioén.

1. Desde tu computadora, abre cualquier navegador de internet (Chrome, Microsoft
Edge, Internet Explorer, Firefox, etc.) y escribe la direccion
https://aka.ms/getteams. Veras una ventana como la siguiente

&« c @ © & % https;, i 1. x/microsoft-365/microsoft-teams/downloac- *+ & ¥ | | Q Buscar YN @D ©® = |

B Microsoft | Microsoft 365 wicrosoft Teams v Caracteristicas ~  Recursos ~  Planes y precios  Descargar Teams Todo Microsoft v O (2,

Ahora puedes seguir conectado con tu familia y tus amigos gracias a las nuevas caracteristicas de la aplicacién mévil de Microsoft Teams'. Ms informacién >

Descargar Microsoft _ E
Teams s 2

Conéctate y colabora con cualquier persona de cualquier lugar en F—

1. What is your first reaction to the product?

Teams. Kasper: Hi mom, what i for dinner?

Amelie Whittle

|_perge s erctiore_| D
r para

g Laila Zakis Vesterday
B Can you conem th place we are

Descargar para dispositivo mévil f—

' Do you have that tracking number.

Tobias Wolfe Yesterso
1Ml send it to you later on tonight

David Mariano v
Should be right around the comer

a Vanessa Ellis




2. Observa que te permite descargar la aplicacion de escritorio para tu PC o para tu
dispositivo movil. Da clic en el boton “Descargar para escritorio”. Veras
ahora la ventana, como la siguiente.

<« C Y @& microsoft.com/es-mx/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion * GQipE O 6

1@ e I

Descargar Teams para trabajar en el dispositivo de escritorio

Obtener la aplicacion moévil
de Teams

P
o« w

Da clic en el boton “Descargar Teams”. Si te lo pide acepta la descarga del
archivo y al terminar tendras que instalarlo (da ctrl+clic aqui para ver como
hacerlo o ve a la pagina 7).




Segunda opcion.

1. Desde tu computadora, abre cualquier navegador de internet (Chrome, Microsoft
Edge, Internet Explorer, Firefox, etc.) y escribe la direccion
https://teams.microsoft.com veras una ventana como la siguiente

C (Y @& loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/authorize?response_type=id_token&client_id=5e3ce6c0-2b1f-4285-8d4b-75ee78787346&redirect_uri=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com. * @n OBl o 6 :

B Microsoft

Iniciar sesion

Términos deuso  Privacidad y cookies  «+-

Ingresa tu cuenta de correo del TecNM (la de dominio (@zacatepec.tecnm.mx) y
contrasefia (vease correo).

2. Una vez que ingresaste veras una ventana como la siguiente

Cc O @ teams.microsoft.com/_#/discover
Microsoft Teams @ Busque o escriba un comando -
Unirse a un equipo o crear uno
> = L] B
Crear un equipo Unirse a un equipo con un Exposicién Environmental Biotechnology
cédigo Pablico Pablico

Introducir cédigo

o |

Aqui debes dar clic en el botdn de la esquina inferior izquierda () para
descargar la aplicacion. Si te lo pide acepta la descarga del archivo y al terminar
tendras que instalarlo (da ctrl+clic aqui para ver como hacerlo o ve a la pagina 7).




Tercera opcién.
1. Desde tu computadora, abre cualquier navegador de internet (Chrome, Microsoft
Edge, Internet Explorer, Firefox, etc.) y escribe la direccion
https://portal.office.com/, veras una ventana como la siguiente

Cc O @ login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9263-4910-a426-3536.

S038uredirect_uri=https9%3A%2FSk2Fwww.office.com%2Flanding8iresponse typ.. B % @ B B @ | ©

B3 Microsoft
Sign in
Email, phone, or Skype

Termsofuse  Privacy & cookies  +«+

Ingresa tu cuenta de correo del TecNM (la que tiene @zacatepec.tecnm.mx) y
contrasena.

2. Veras una ventana que contiene lo siguiente

< C { @ officecom/Zauth=2

i3 Office 365 O Buscar

Buenos dias Instalar Office

Recientes  Anclados ~ Compartidos conmigo  Descubrir

s

No hay documentos recientes de Office en linea

Compartir y colaborar con otras personas. Para empezar, crea un nuevo documento o
arréstralo aqui para cargar y abrir.

Debes elegir el icono con la leyenda “Teams”, si no lo observas elige “Todas las
aplicaciones” y podras verlo



3. Abrira una ventana como la siguiente

Microsoft Teams @ Busque o escriba un comando -

Unirse a un equipo o crear uno

P [=] S

Crear un equipo Unirse a un equipo con un Exposicién Environmental Biotechnology
cédigo Pablico Pablico
Rena a todos y péngase manos a la

Aqui debes dar clic en el botdn de la esquina inferior izquierda () para
descargar la aplicacion. Si te lo pide acepta la descarga del archivo y al terminar
tendras que instalarlo (da ctrl+clic aqui para ver como hacerlo o ve a la pagina 5).




PASOS PARA INSTALAR Y CONFIGURAR LA APLICACION TEAMS

Cuando ya cuentes con la aplicacion descargada, tendrds que realizar su
instalacion, para ello deberds previamente configurar o activar tu cdmaray
micréfono, después.

Da doble clic sobre el archivo descargado (Teams windows x64). Veras que
aparece un recuadro como el siguiente

BY Microsoft

Installing Microsoft Teams

Con ello ya se estara instalando la aplicacion

Cuando termine la instalacion vera el siguiente recuadro

i Microsoft Teams - X

Microsoft Teams

=)

|

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

Direccién de inicio de sesién

;No esta en Teams todavia? Mas informacién

Registrarse gratis

Lo que sigue es configurar su aplicacion. De clic sobre el texto que dice “Direccion
de inicio de sesion”, donde debera ingresar su cuenta de correo electronico del
TecNM (la que tiene @zacatepec.tecnm.mx) y dar clic sobre el boton “Iniciar



sesion”, pasados unos segundos tendras que ingresar también tu contrasefia.
Después de ello veras un recuadro como el siguiente.

Mantenga la sesion iniciada en todas sus aplicaciones

Windows recordara su cuenta e iniciara sesion de forma automatica en las aplicaciones
y sitios web de este dispositivo. Tal vez sea necesario que su organizacién administre
algunos valores de configuracion en el dispositivo.

Permitir que mi organizacién administre mi dispositivo

No, iniciar sesién solo en esta aplicacion

Da clic en aceptar y después de unos segundos veras una ventana como la siguiente

4 Busque o escriba un comando @ = O X

Buscar equipos Q

R (2] &

Crear un equipo Unirse a un equipo con un Exposicién Environmental Biotechnology

cédigo

Introducir c6digo Cultura Environmental Biotechnology

Pdablico Pablico




INVITACION A LA TITULACION

En la bandeja de su correo institucional (@zacatepec.tecnm.mx) le va a llegar un

correo de invitacidon a una reunion virtual.

Outlook

Mensaje nuevo

v Favoritos

©

£  Bandeja de entrada 4

Elementos enviados

V4 Borradores

£ Marcar todos como leidos

Deshacer

2 Prioritarios =7 Otros Filtrar v
TECNM/campus Zacatepec =
Prueba titulacion 11:17 PM
Jue 10/09, ‘de' 11:20 PM a 11:50 PM
Sin conflictos RSVP

Al dar clic en el correo verd un mensaje de datos de la reunion.

Prueba titulacion

(©  Jue 10/09/2020, 'de' 11:20 PM a 11:50 PM Sin conflictos

R TECNM/campus Zacatepec te invito
1 asistentes no respondieron

Mensajes Detalles de la reunion

Es una prueba de titulacion

Unirse a reunion de Microsoft Teams

Mas informacion sobre Teams | Opciones de reunion

Agregar un mensaje (opcional)

L 2 JEx -]

Organizador
@ TECNM/campus Zacatepec

V  Sinrespuesta: 1

@ O! igatorio



Para aceptar y agendar la titulacidon en su calendario de TEAMS tiene que dar clic

s Vv . 7 s . . .7
en el botén [~ ] enseguida se agendard y ya no vera el correo de la invitacion.

Agregar un mensaje (opcional)

L 2 JEx L

En la aplicacidn del teams en el botdn de calendario se visualizara el dia que tendra
la titulacion.

< Q_ Buscar Instituto Tecnoldgico de Zacatepec v @
Calendario G4 Reunirse ahora
5] Hoy < > Septiembre de 2020 \/ (&) Semana laboral

07 08 09 10 1
lunes martes miércoles jueves viernes

17:00

21:00

22:00
23:00 L
Prueha titulacian.
] TECNM/campus Zacatepec

Cuando sea el dia de la titulacion tiene que entrar al teams y podra ver en su
calendario que tiene una reunién y dara clic en unirse




Te va a mostrar la siguiente ventana y se tendra que elegir UNIRSE AHORA (debera
estar activado tu micréfono y camara). Verificar el video y audio.

Cerrar

Elegir la configuracion de aud para

PRUEBA - TITULACION

Unirse ahora

Una vez dentro de la reunidn vera su cdmara y micréfono activado

\’J @ &« Abandonar

También tiene el botén para ver los participantes, le da clic.

Tiene el botdon del chat

=

Para desactivar el micréfono tiene que dar clic en el icono

$



En el caso que no haya aceptado unirse a la reunién a partir del correo, para el dia
de la titulacion debera dirigirse a su bandeja, buscar la invitacion y darle clic en

unirse .

Prueba titulacion

Jue 10/09/2020, ‘de’ 11:20 PM a 11:50 PM Sin conflictos

Agregar un mensaje (opcional)

TECNM/campus Zacatepec te invitd
1 asistentes no respondieron ‘ N4 ‘ ‘ ? ’ ’ X ’ ‘ ’

Mensajes Detalles de la reunion

Es una prueba de titulacion Organizador
@ TECNM/campus Zacatepec

V'  Sin respuesta: 1

Unirse a reunion de Microsoft Teams @ Obligatorio

Mas informacion sobre Teams | Opciones de reunion



CORREO INSTITUCIONAL

NOMENCLATURA

Cuenta de correo ESTUDIANTES
LnumeroControl@zacatepec.tecnm.mx Licenciatura
MnumeroControl@zacatepec.tecnm.mx Maestria
DnumeroControl@zacatepec.tecnm.mx Doctorado

ACCESO AL CORREO
https://portal.office.com

EDUCACION  B%.c

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

S| OLVIDASTE LA .
CONTRASENA DE TU NN
CORREO INSTITUCIONAL desde cualquier cuenta

de correo a:

ESOLICI’T ALA! soporte@zacatepec.tecnm.mx

Cuando recibas el correo de contestacion, busca en tu bandeja
de entrada otro correo de Microsoft donde encontraras tus
datos de acceso (cuenta y contrasefia temporal).

Ingresa con el usuario y contrasefa al https://portal.office.com, se
te pedira de nuevo ingresar la contrasena y escribir dos veces la
nueva contrasefa personalizada.

Recuerda que la contrasefha debe ser una combinacion de
mayusculas, minusculas y ndmeros.

campus Zacatepec



