CARACTERÍSTICAS Y ESTRUCTURA DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES
CARACTERÍSTICAS GENERALES:

· Entregar el trabajo escrito a máquina o en computadora, en papel tamaño carta y a doble espacio.

· Iniciar cada capítulo en hoja aparte.

· Realizar los dibujos, tablas, gráficas y diagramas necesarios de calidad profesional.

· Usar el sistema internacional de medidas.

RECOMENDACIONES PARA EL FORMATO DE PRESENTACIÓN:

· Utilizar margen izquierdo de 3 cm. y márgenes superior, inferior y derecho de 2.5 cm.

· Iniciar la paginación en el capítulo de introducción. Para los capítulos anteriores utilizar números romanos en minúsculas.
· Utilizar el sistema de numeración decimal o el alfanumérico, sin combinarlos.

· En caso de utilizar citas textuales, anotar con sangría y entrecomilladas.

· Hablar de manera impersonal y utilizar verbos en tiempo presente.

ESTRUCTURA DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES
TESIS PROFESIONAL

1.-  Agradecimientos o dedicatoria (opcional)
2.-  Título (portada)

3.-  Resumen

4.-  Contenido

5.-  Índice de cuadros, gráficas y figuras

6.-  Introducción

7.-  Fundamento teórico

8.-  Procedimiento

9.-  Evaluación o impacto económico

10.-  Conclusiones y recomendaciones

11.-  Bibliografía

12.-  Anexos

LIBRO DE TEXTO

1.-  Agradecimientos o dedicatoria (opcional)

2.-  Título (portada)

3.-  Prólogo

4.-  Contenido

5.-  Introducción

6.-  Capítulos según el contenido temático a desarrollar incluyendo ejemplos resueltos.

7.-  Problemas propuestos

8.-  Bibliografía complementaria
9.-  Índice de temas
10.-  Anexos
INFORME TÉCNICO DE LA ELABORACIÓN DE PROTOTIPO DIDÁCTICO
1.-  Agradecimientos o dedicatoria (opcional)

2.-  Título (portada)

3.-  Contenido

4.-  Índice de cuadros, gráficas y figuras
5.-  Introducción

6.-  Fundamento teórico

7.-  Procedimiento y descripción del prototipo didáctico
8.-  Conclusiones y recomendaciones

9.-  Bibliografía

10.-  Anexos
INFORME DE INVESTIGACIÓN
1.-  Agradecimientos o dedicatoria (opcional)

2.-  Título (portada)

3.-  Resumen

4.-  Contenido

5.-  Índice de cuadros, gráficas y figuras

6.-  Introducción

7.-  Análisis de fundamentos

8.-  Procedimiento o método

9.-  Análisis de resultados
10.-  Conclusiones y recomendaciones

11.-  Bibliografía

12.-  Anexos
INFORME TÉCNICO DEL DISEÑO O REDISEÑO DE EQUIPO, APARATO O MAQUINARIA
1.-  Agradecimientos o dedicatoria (opcional)

2.-  Título (portada)

3.-  Contenido
4.-  Índice de cuadros, gráficas y figuras

5.-  Introducción

6.-  Fundamento teórico
7.-  Procedimiento de diseño o rediseño y descripción del equipo, aparato o maquinaria
8.-  Evaluación o impacto económico
9.-  Conclusiones y recomendaciones

10.-  Bibliografía

11.-  Anexos

MONOGRAFÍA
1.-  Agradecimientos o dedicatoria (opcional)

2.-  Título (portada)

3.-  Contenido

4.-  Índice de cuadros, gráficas y figuras

5.-  Introducción

6.-  Generalidades

7.-  Desarrollo del tema

8.-  Conclusiones

9.-  Bibliografía

10.-  Anexos

MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL
1.-  Agradecimientos o dedicatoria (opcional)

2.-  Título (portada)

3.-  Resumen

4.-  Contenido

5.-  Índice de cuadros, gráficas y figuras

6.-  Introducción

7.-  Fundamento teórico

8.-  Descripción del proyecto o actividades y aportaciones realizadas

9.-  Evaluación o impacto económico o social

10.-  Conclusiones

11.-  Bibliografía

12.-  Anexos

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL (PLAN DE ESTUDIOS 2004, 2005)
1.-  Portada

2.-  Índice

3.-  Introducción

4.-  Justificación

5.-  Objetivos: generales y específicos

6.-  Caracterización del área en que participó
7.-  Problemas a resolver, priorizándolos
8.-  Alcances y limitaciones
9.-  Fundamento teórico

10.-  Procedimiento y descripción de las actividades realizadas

11.-  Resultados, planos, gráficas, prototipos y programas

12.-  Conclusiones y recomendaciones

13.-  Referencias bibliográficas

INFORME TÉCNICO DE RESIDENCIA PROFESIONAL (PLAN DE ESTUDIOS 2009, 2010)
1.-  Portada

2.-  Justificación

3.-  Objetivos: generales y específicos

4.-  Problemas a resolver, priorizándolos 

5.-  Procedimiento y descripción de las actividades realizadas

6.-  Resultados, planos, gráficas, prototipos, maquetas, programas, entre otros

7.-  Conclusiones y recomendaciones 

8.-  Competencias desarrolladas y/o aplicadas

9.-  Referencias bibliográficas y virtuales

RESIDENCIA PROFESIONAL 

(PARA ALUMNOS QUE REALIZARON SU RESIDENCIA EN EL PERIODO DE AGOSTO- DICIEMBRE DEL 2016 EN ADELANTE)
1. Portada. 

2. Agradecimientos. 

3. Resumen. 

4. Índice. 

5. Introducción. 

6. Descripción de la empresa u organización y del puesto o área del trabajo el estudiante. 

7. Problemas a resolver, priorizándolos. 

8. Objetivos (General y Específicos). 

9. Justificación.

10. Marco Teórico (fundamentos teóricos).

11. Procedimiento y descripción de las actividades realizadas.

12. Resultados, planos, gráficas, prototipos, manuales, programas, análisis estadísticos, modelos matemáticos, simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones, entre otros. Solo para proyectos que por su naturaleza lo requieran: estudio de mercado, estudio técnico y estudio económico. 

13. Actividades Sociales realizadas en la empresa u organización (si es el caso).

14. Conclusiones de Proyecto, recomendaciones y experiencia personal profesional adquirida. 

15. Competencias desarrolladas y/o aplicadas. 

16. Fuentes de información 

17. Anexos (carta de autorización por parte de la empresa u organización para la titulación y otros si son necesario). 

18. Registros de Productos (patentes, derechos de autor, compra-venta del proyecto, etc.). 

